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กระบวนการ/ขั้นตอน และระยะเวลา

พิจารณาเปิดเผย ค้นหาข้อมูล

ปฏิเสธและให้เหตุผล
หรือนัดมารับ

ปฏิเสธให้เหตุผล รับเอกสาร

ชำระค่า
ธรรมเนียมตรวจสอบข้อมูล

ยื่นคำร้อง

ขั้นตอนการขอรับบริการ
ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

คู่มือฉบับประชาชน
งานศูนย์ข้อมูลข่าวสาร เทศบาลตำบลแม่อาย

ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ เทศบาลตำบลแม่อาย

*ระยะเวลาการให้บริการ 20 นาที/ราย

อัตราค่าธรรมเนียม
ขนาดกระดาษ เอ 4   หน้าละ 1 บาท
ขนาดกระดาษ เอฟ 14  หน้าละ 1.50 บาท
ขนาดกระดาษ บี 4   หน้าละ 2 บาท
ขนาดกระดาษ เอ 3   หน้าละ 3 บาท
ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ 2  หน้าละ 8 บาท
ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ 1  หน้าละ 15 บาท 
ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ 0  หน้าละ 30 บาท 

ให้เรียกค่าธรรมเนียมการให้คำรับรองถูกต้อง
ของข้อมูลข่าวสารของราชการ หน้าละ 5 บาท

ในกรณีผู้ขอสำเนาหรือขอสำเนาที่มีคำรับรอง
ถูกต้อง เป็นผู้มีรายได้น้อยจะพิจารณายกเว้น
ค่าธรรมเนียม หรือลดอัตราค่าธรรมเนียมให้
ตามควรแก่กรณีใด้ทั้งนี้ ให้อยู่ในดุลยพินิจของ
นายกเทศมนตรีตำบลแม่อาย

(2 นาที)

(2 นาที) (5 นาที) (10 นาที)
(1 นาที)

เอกสารประกอบการยื่นคำขอ
แบบคำขอข้อมูลข่าวสาร 

สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 1 ฉบับ  scan แบบคำขอข้อมูลฯ
ผู้รับผิดชอบ งานประชาสัมพันธ์   สำนักปลัดเทศบาล
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คู่มือฉบับประชาชน
งานศูนย์ข้อมูลข่าวสาร เทศบาลตำบลแม่อาย

พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสารของราซการ พ.ศ. 2540
เป็นกฎหมายที่บัญญัติขึ้นเพื่อรองรับและคุ้มครองสิทธิของประชาชนให้ได้รับรู้ ข้อมูล
ข่าวสารเกี่ยวกับการดำเนินงานต่าง ๆ และสนับสนุนให้ประชาชนได้แสดงความคิดเห็น
ตรวจสอบกระบวนการทำงานของหน่วยงานของรัฐ ให้มีความถูกต้องโปร่งใส
และส่งเสริมให้หน่วยงานรัฐมีการบริหารที่มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น

"เปิดเผยเป็นหลัก ปกปิดเป็นข้อยกเว้น"

นำข้อมูลข่าวสาร
ที่กฎหมายกำหนด

ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา
เช่น โครงสร้างและการจัดการองค์กร

สรุปอำนาจหน้าที่ที่สำคัญ
และวิธีดำเนินการ

กฎ ข้อบังคับ เป็นต้น

พิมพ์ข้อมูลไว้ใน
ราชกิจานุเบกษา

รวบรวมข้อมูลไว้ที่
ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร

เปิดเผยข้อมูลตาม
คำขอของประชาชน

นำข้อมูลข่าวสาร
ตามที่กฎหมายกำหนด

รวบรวมไว้ที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
เพื่อให้ประชาชนเข้าตรวจ

ดูได้สะดวกเซ่น นโยบาย แผนงาน
โครงการและงบประมาณรายจ่าย
ประจำของปีที่กำลังดำเนินการ

สัญญาต่างๆ เป็นต้น

ต้องเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร
ตามที่ประชาชนได้มีคำขอ
ขอดู ขอตรวจดู ขอสำเนา

ขอข้อมูลข่าวสาร ยกเว้นข้อมูล
ข่าวสารบางประเภทที่กฎหมาย

กำหนดให้หน่วยงาน
ของรัฐอาจไม่เปิดเผยก็ได้

ช่องทางการยื่นเรื่อง
งานประชาสัมพันธ์  ชั้น 2 สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลแม่อาย

โทรศัพท์ : 0-5345-9000 ต่อ 107   

www.maeai.go.th 053-459-000เทศบาลตำบลแม่อาย จังหวัดเชียงใหม่

ระเบียบ/ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง

ที่อยู่ เลขที่ 459 ม.4 ตำบลแม่อาย อำเภอแม่อาย จังหวัดเชียงใหม่ 50280


